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ACTA No. 26.02.25

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: induccién Desarrollo de la Etapa Productiva
Ficha 2691440_2713141_2942521 del programa: Mantenimiento e instalacion de
Sistemas Solares Fotovoltaicos.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 26/02/2025 19:00 20:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
Etapa productiva SENA CENTRO: Valle / Centro de la
Miércoles, 26 de febrero - Construccidn

7:00 — 8:00pm

https://meet.google.com/dyz

-twqr-zyg

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccion Formacion Etapa Productiva

2. Reconocimiento de tipo de proyecto de etapa productiva
3. Capacitacidén de diligenciamiento de formatos

4. Capacitacion de relacion de bitacoras

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Familiarizar a los aprendices con las politicas y procedimientos de la empresa
donde realizaran su etapa productiva.
2. Brindarinformacion sobre las expectativas de desempefio y comportamiento
durante la etapa productiva.
3. Capacitar alos aprendices en habilidades especificas relacionadas con las bitacoras.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Seinforma a los aprendices sobre las alternativas de etapa productiva que el SENA les

entrega.
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CONCLUSIONES

Capacitacion de aprendices en etapa productiva

La capacitacion brindada a los aprendices durante su etapa productiva es fundamental para
su desarrollo profesional. La retroalimentacion positiva recibida de los supervisores y
colegas subraya la efectividad de los talleres y sesiones de capacitacién enriquecedoras.
importancia del seguimiento de la etapa productiva:

El seguimiento continuo y la orientacidon personalizada durante la etapa productiva son
esenciales para mejorar el rendimiento y el compromiso de los aprendices. La
retroalimentaciéonregular permite a los aprendices ajustar sudesempefio y abordar areas
de mejora de manera oportuna.
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Desarrollo de bitacoras quincenales durante seis meses:
Las bitdcoras quincenales son la herramienta que permitird fomentar la autorreflexién y

documentar e| progreso de los aprendices durante su etapa productiva. La consistencia en el
registro de actividades, logros y reflexiones contribuye significativamente a mejorar la
capacidad de los estudiantes para analizar su experiencia laboral y extraer lecciones (tiles.
Estas bitdcoras no solo se convierten en un medio para monitorear el avance individual,
también como un recurso invaluable para facilitar discusiones constructivas y brindar

retroalimentacion personalizada durante todo el proceso de aprendizaje.

Se informo al grupo de aprendices la necesidad segun Reglamento ACUERDO 9 DE 2024, de
comenzar la etapa practica dentro de los 6 meses seguidos luego de haber finalizado etapa
lectiva.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Socializacion etapa 26/02/2025 Aprendices ficha: Pantallazos
productiva 2691440, reunion virtual
2713141,
2942521
Apoyo a 26/02/2025 Jose Capacho
cualquier
inquietud sobre Qo A Capoctio

alternativas etapa
productiva
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M Gmail Jose Capacho <jcapaci@gmail.com:=

Charla sobre Etapa Productiva SENA 2025 Centro de la Construccion

Jose Capache <jcapaci@gmail com:> 28 de febrero de 2025, 11:20am.
Para: abelmill5@hotmail.com, adriam.ch2018@gmail.com, acpowerf3{@hotmail com. dannygongoral7@gmail .com,
hugo.arboleda. B0Ehotmail com, jjmanquillo@misena.edu.co, jose gersaini@hotmail com, crisjose-tovan@hotmail.com,
otifashion@hotmail.com, ruben270463@Egmail com, widerpaez 1603 @ gmail com, dioza1368&Egmail. com,
2750camiloi@gmail.com, ballesterosjuancamile05E@gmail.com, dksjulian®1@gmail.com, glaiderbonilla@gmail.com,

ces wan@hotmail. com, sherygironD1@gmail.com, tatianitaarboleda 17 @gmail .com, saray27021 G hotmail.com,
sanchezlozadabrayanstivend{@gmail.com, ssaammuueel&8@gmail.com, 7.2maycolcastllof@gmail.com,
dollchli@gmail.com, prethelkeiner@gmail.com, Kevinbetal1 25{@gmail.com, dannyesteynen@gmail .com,
garciamarin.86({@hotmail.com, regoilfuel@gmail com, bran. 161 oriz@outlook_es, antonycaicedod@outlook.es,
patimojhonatand88i@gmail com, edgar_zamoralT (@yahoo.com, jrodolfovalencia@hotmail .com, duvanasema@gmail. com,
Jaimezapatafranco@gmail.com, julian. arceT@gmail.com, edwinfemeylecnvillai@gmail com, carfjulfiorozi@gmail.com,
amandopantoja 758 gmail.com, yadiramolinaZ®18@gmail.com, adriancitoherreral 17 @gmail.com

Estimados aprendices,

Se invita a participar en una charla informativa sobre las altemativas disponibles para la etapa productiva en el
SEMA. Este espacio esta especialmente disefiado para aquellos aprendices que aln no han iniciado esta importante
fase de su fomadcion.

Detalles de la charla: Alternativas de Etapa Productiva Centro de la Construccion
Fecha: 26/02/2025

- Hora: Tpm

- Lugar: Charla sobre Etapa productiva SEMA

Miercoles, 26 de febrero - 7:00 — 8:00pm

Zona horaria: America/Bogota

Infermacion para unirse con Google Maet

Enlace de la videollamada: hitps://meet. google.comidyz-twqr-zyg

Durante la sesion, resolveremos dudas frecuentes y les brindameos toda la informacion necesara para que planifique
=U efapa productiva de manera efectiva.

Por favor, confimme su asistencia respondiendo a este comeo.

Saludos

Jose F. Capacho

Instructor de Seguimiento de etapa productiva

Centro de la Construccion
3114081058

Invitacion a charla Etapa Productiva, fichas : 2691440 2713141 2942521
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